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Zaproszenie do udziału w postępowaniu
w postępowaniu prowadzonym w trybie postępowania ofertowego z negocjacjami o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości 30.000,00 EUR, zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) ustawy stanowiącym, iż przedmiotowej ustawy nie stosuje się, zwane dalej „zaproszeniem” w postępowaniu prowadzonym pn.:

„Usługa zaprojektowania i wykonania strony internetowej”
ROZDZIAŁ I - NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO.
Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa w Nowym Sączu.

Adres: 33-300 Nowy Sącz, ul. Staszica 1;

Tel. 18 443-45-45; fax. 18 443-46-08

NIP: 734-255-98-20, REGON: 49861240.

ROZDZIAŁ II - TRYB POSTĘPOWANIA.
Tryb udzielenia zamówienia: postępowanie ofertowe z elementami negocjacji, według zasad określonych w niniejszym zaproszeniu.

ROZDZIAŁ III - PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA.
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na kompleksowej obsłudze Zamawiającego przez Wykonawcę w zakresie zaprojektowania i wykonania strony internetowej, zwanej dalej serwisem internetowym, pod adresem www.pwsz-ns.edu.pl oraz zapewnienie wsparcia technicznego. 
2. W szczególności przedmiot umowy obejmuje wykonanie przez Wykonawcę następujących prac:
1) zaprojektowanie struktury logicznej i funkcjonalnej serwisu internetowego;

2) instalacja systemu na dedykowanym serwerze zamawiającego. Parametry techniczne (wymagania sprzętowe i oprogramowanie serwera) zostaną dostosowane do możliwości Zamawiającego na etapie negocjacji z wybranymi Wykonawcami;
3) oparcie serwisu internetowego na systemie zarządzania treścią Joomla (joomla.org);
4) zapewnienie bezpieczeństwa serwisu w szczególności:
a) ukrycie strony logowania do Panelu Administracyjnego;

b) ukrycie informacji o systemie Joomla zawartych w kodzie źródłowym.
5) optymalizacja serwisu internetowego ze względu na wyszukiwarki internetowe (SEO);
6) wprowadzenie dostarczonych przez Zamawiającego danych do serwisu internetowego, testowanie i uruchomienie usług na serwerze;
7) zaprojektowanie spójnej szaty graficznej serwisu internetowego;
8) zorganizowanie kilku szkoleń w bezpośrednim kontakcie z trenerem w PWSZ w Nowym Sączu (najlepiej seria szkoleń praktycznych/warsztatów);
9) wsparcie techniczne (min. 3 lata od uruchomienia strony);
10) zapewnienie zgodności (przez okres min. 3 lat od uruchomienia strony) szablonu oraz zainstalowanych dodatków (komponentów, modułów, pluginów) z najnowszą wersją systemu Joomla.
3. Zamawiający określa następujące funkcjonalności serwisu internetowego:
1) dostosowanie do urządzeń mobilnych;
2) dostosowanie serwisu internetowego do wymagań Web Content Accessibility Guidelines (WCAG 2.0, poziom minimum AA) w zakresie dostępności dla osób niepełnosprawnych;

3) zapewnienie możliwości utworzenia różnych wersji językowych strony;
4) możliwość szybkiej i łatwej zmiany kolorystyki strony (np. czarno-biała lub inny kolor 
w zależności od okoliczności);
5) dział aktualności z archiwum;
6) kalendarz wydarzeń;
7) możliwość łatwego umieszczania mediów (galerii, plików dźwiękowych, video) w treści artykułów;
8) przyciski "social shares" w artykułach (Facebook, Instagram, Google+, Twitter);
9) odnośniki do profili społecznościowych w stopce – np. Funpage kół naukowych itp.;
10) wielopoziomowa nawigacja (tzw. „Mega menu”);

11) poziome sekcje tematyczne na stronie głównej:

a) aktualności / kalendarz imprez,
b) działalność naukowa,
c) współpraca międzynarodowa (Erasmus itp),
d) uczelnia jako członek lokalnej społeczności – wydarzenia, programy, współpraca 
z lokalnymi firmami), opieka akademicka, patronaty;
e) uczelnia jako społeczność studentów - koła studenckie, sekcje sportowe (osiągnięcia drużyn, imprezy dla studentów);
f) prezentacja partnerów Uczelni (loga z odnośnikami);

12) ujednolicona nawigacja na stronach poszczególnych Instytutów;

1) generator formularzy (umożliwia tworzenie własnych formularzy do umieszczenia na stronie);

2) kreator Sond;

3) zintegrowanie serwisu z pozostałymi serwisami (BIP, Uczelniana Rada Samorządu Studentów, zamówienia publiczne itd.).

4. W zakresie wskazania Wykonawcom kierunku, do którego zmierza koncepcja Zamawiającego, Zamawiający podaje przykładowe linki stron internetowych, które wstępnie odzwierciedlają jego koncepcję:
1) www.uchicago.edu;
2) www.unl.edu;
3) www.bates.edu;
4) www.leeds.ac.uk;
5) www.pwsz.pila.pl.
5. Zamawiający wymaga, by zamówienie wykonane było zgodnie z treścią niniejszego zaproszenia oraz wzorcem umowy, który stanowi załącznik nr 1 do zaproszenia. Zamawiający zastrzega jednocześnie, że treść tych dokumentów może ulec zmianie w dalszych etapach prowadzonego postępowania, który to fakt Wykonawca akceptuje składając ofertę wstępną i ofertę ostateczną.
ROZDZIAŁ IV – TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA.
Terminy realizacji postanowień niniejszej umowy ustala się następująco:

1) wykonanie roboczej wersji strony internetowej – do 14 dni od dnia podpisania umowy;
2) wykonanie i naniesienie szaty graficznej – do 14 dni od dnia przekazania szczegółowych wytycznych i materiałów przez Zamawiającego;

3) wprowadzenie danych, testowanie i uruchomienie produktu finalnego – do 3 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiającego danych;

4) udostępnienie systemu do samodzielnego zarządzania treścią serwisu internetowego – do 1 dnia roboczego od momentu uruchomienia produktu finalnego;
5) przeprowadzenie kilku szkoleń dla pracowników Zamawiającego – do 14 dni (z czego pierwsze szkolenie w ciągu 2 dni) od dnia uruchomienia produktu finalnego, 
6) zapewnienie wsparcia technicznego – min. 3 lata od uruchomienia strony;
7) zapewnienie zgodności szablonu oraz zainstalowanych dodatków (komponentów, modułów, pluginów) z najnowszą wersją systemu Joomla – min. 3 lata od uruchomienia strony).
ROZDZIAŁ V – OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY WSTĘPNEJ.

1. Wykonawca zainteresowany wzięciem udziału w postępowaniu składa propozycję cenową wykonania zamówienia, zwaną dalej „ofertą wstępną”.
2. Oferta wstępna ma być sporządzona na piśmie w języku polskim oraz podpisana przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

3. Ofertę wstępną należy sporządzić według druku stanowiącego załącznik nr 2 do zaproszenia.
4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę wstępną. 

5. Oferta wstępna wraz ze wszystkimi załącznikami musi być spięta.
6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty wstępnej.
7. Ewentualne poprawki w ofercie wstępnej muszą być potwierdzone parafką osoby podpisującej tę ofertę.

8. Oferta wstępna powinna być złożona w 1 egzemplarzu w zaklejonej kopercie (opakowaniu) 
z napisem: „Oferta wstępna – Usługa zaprojektowania i wykonania strony internetowej – nie otwierać przed 20 stycznia 2016 r. przed godz. 12.00 oraz musi posiadać nazwę i adres Wykonawcy, aby można było odesłać ofertę wstępną w przypadku złożenia jej po terminie składania ofert wstępnych.
9. Pod względem poprawności formalnej ocena ofert wstępnych polegać będzie na sprawdzeniu czy:
1) oferty zostały złożone przez osoby upoważnione do działania w imieniu Wykonawców,
2) odpowiadają wymaganiom podanym w zaproszeniu,
3) nie zawierają oczywistych omyłek.
10. Wykonawca powinien dostarczyć w celu potwierdzenia spełnienia wymaganych warunków:
a. wypełniony formularz oferty wstępnej (załącznik nr 2), z własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy,
b. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji,
c. pełnomocnictwo – w sytuacji określonej w pkt.12 (jeżeli dotyczy).
11. Oferta wstępna oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym (osobę/osoby uprawnione do składania cywilnoprawnych oświadczeń woli ze skutkiem zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy), zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
12. Jeżeli oferta wstępna i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, niewskazanego w ogólnodostępnym właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej, należy dołączyć, w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie, właściwe umocowanie prawne do składania cywilnoprawnych oświadczeń woli ze skutkiem zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy.
13. Wykonawca winien wskazać cenę brutto (według załącznika nr 2).
14. Cena oferty wstępnej powinna być wyrażona w PLN, Zamawiający nie przewiduje możliwości rozliczenia przedmiotu umowy w walutach obcych.

15. Cena wskazana w ofercie wstępnej ma charakter względnie wiążący (tj. Wykonawca nie będzie mógł w późniejszym etapie postępowania wskazać ceny wyższej) w przypadku, gdy Zamawiający nie wprowadzi w późniejszych etapach postępowania istotnych zmian w opisie przedmiotu zamówienia. 
16. Cena powinna uwzględniać w miarę możliwości materiały i prace niezbędne do realizacji zamówienia, takie jak m.in.: koszt nakładu pracy grafików, koszt uzyskania niezbędnych materiałów, kwotę należnych podatków oraz wszelkie inne niewymienione z nazwy koszty niezbędne do realizowania zadania – uwzględniające koszt wykonania zamówienia według opisu przedstawionego przez Zamawiającego na dzień składania ofert wstępnych. 
17. Przed upływem terminu składania ofert wstępnych Wykonawca ma prawo w szczególnie wątpliwych sytuacjach zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zaproszenia. Pytania powinny być składane na piśmie. Zamawiający udzieli odpowiedzi wyłącznie w szczególnie wątpliwych sytuacjach. Prawo do zwracania się o szczegółowe wyjaśnienia będzie przysługiwało w kolejnym etapie postępowania.
18. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiający w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert wstępnych – może zmodyfikować treść zaproszenia. Dokonane w ten sposób zmiany lub uzupełnienia zostaną niezwłocznie opublikowane na stronie internetowej Zamawiającego oraz zamieszczone w jego siedzibie na tablicy ogłoszeń i będą dla Wykonawców wiążące.

19. Osobą upoważnioną do udzielania informacji Wykonawcom jest Pan Paweł Urbańczyk, Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa w Nowym Sączu – ul. Staszica 1, tel.(18)443-45-45, fax. (18) 443-46-08, e-mai: zp@pwsz-ns.edu.pl, codziennie z wyjątkiem sobót oraz dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 9.00 do 14.00.
ROZDZIAŁ VI – SKŁADANIE ORAZ OTWARCIE OFERT WSTĘPNYCH.
1. Termin składania ofert wstępnych – do 20.01.2016 r. do godz. 12.00.
2. Miejsce składania ofert wstępnych – Sekretariat Ogólny Zamawiającego: Rektorat PWSZ Nowy Sącz, ul. Staszica 1 (pokój nr 01 - parter)
3. Oferty wstępne złożone po terminie zostaną zwrócone Wykonawcy bez otwierania.
4. Zamawiający dokona otwarcia ofert wstępnych w trybie niejawnym po upływie terminu określonego w pkt. 1, a następnie dokona analizy pod kątem formalnym i merytorycznym.
5. Termin związania ofertą wstępną wynosi 30 dni, począwszy od dnia, w którym upływa termin składania ofert wstępnych.
6. Zamawiający spośród złożonych ofert wstępnych, spełniających wszystkie wymogi określone 
w zaproszeniu, wybierze od 3 do 5 ofert wstępnych, które przedstawiają najlepszy bilans: ceny 
i doświadczenia, potwierdzonego złożonym portfolio Wykonawcy. Wybrani Wykonawcy zostaną zaproszeni do drugiego etapu postępowania.

7. Zamawiający poinformuje Wykonawców, którzy złożyli oferty wstępne, o wyniku tego etapu postępowania.
ROZDZIAŁ VII – NEGOCJACJE
1. Zamawiający z Wykonawcami, których oferty wstępne zostały wybrane, przeprowadzi negocjacje. 
2. Zamawiający może żądać wniesienia wadium od Wykonawców zaproszonych do negocjacji – Zamawiający określi wówczas szczegółowe zasady w tej materii.
3. Termin związania ofertą wstępną Wykonawców zaproszonych do negocjacji, ulega automatycznemu przedłużeniu aż do momentu złożenia ofert ostatecznych (lub odstąpienia od złożenia takiej oferty).
4. Negocjacje będą miały na celu uszczegółowienie koncepcji Zamawiającego zawartej 
w dotychczasowym opisie przedmiotu zamówienia aż do momentu nadania jej ostatecznej wersji;
5. Zamawiający zachowując zasadę konkurencyjności i równego traktowania Wykonawców, przedstawi uszczegółowienie swojej koncepcji i zaprosi każdego z Wykonawców do negocjacji 
w zakresie ostatecznej wersji koncepcji przedmiotu zamówienia. Na tym etapie Wykonawcy będą mieć prawo przedstawiać własne sugestie i spostrzeżenia oraz wnioskować o wyjaśnienia do Zamawiającego. Zamawiający może wymagać przeprowadzenia przez Wykonawcę prezentacji uwzględniającej żądane przez Zamawiającego elementy koncepcji lub całość koncepcji.
6. W wyniku negocjacji, Zamawiający ustali ostateczną koncepcję przedmiotu zamówienia i zaprosi Wykonawców, z którymi prowadził negocjacje do złożenia ofert ostatecznych.
7. Jeżeli ostateczna koncepcja przedmiotu zamówienia w sposób istotny odbiega od koncepcji pierwotnej, Wykonawcy nie są związani ceną wskazaną w ofercie wstępnej.
8. Składając ofertę ostateczną Wykonawca wskazuje wyłącznie cenę brutto wykonania zamówienia, oświadczając, iż akceptuje w całości ostateczną koncepcję przedmiotu zamówienia ustaloną przez Zamawiającego.
9. Termin związania ofertą ostateczną wynosi 30 dni, począwszy od dnia, w którym upływa termin składania ofert ostatecznych.
10. Spośród złożonych ofert ostatecznych Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą, ofertę zawierającą najniższą cenę.
11. Zamawiający poinformuje Wykonawców, którzy złożyli oferty ostateczne, o wyniku tego etapu postępowania. Ostateczny wynik postępowania zostanie również podany do wiadomości na stronie internetowej Zamawiającego i na tablicy ogłoszeń w jego siedzibie. 
12. Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa w miejscu i czasie ustalonym przez Zamawiającego według wzoru ustalonego w ramach ostatecznej koncepcji przedmiotu zamówienia.
13. Jeżeli Wykonawca będzie się uchylał od podpisania umowy, Zamawiający może zatrzymać wadium (jeśli było przewidziane) oraz wybierze następną w rankingu najkorzystniejszą ofertę. 

14. Po podpisaniu umowy, Zamawiający przekaże Wykonawcy ostatnie wytyczne dotyczące przedmiotu zamówienia, w szczególności takie jak: kolorystyka, elementy graficzne, treść merytoryczna. 
ROZDZIAŁ VIII – INFORMACJE KOŃCOWE.

1. Z uwagi na szacunkową wartość zamówienia poniżej wyrażonej w złotych kwoty 30.000 EURO Wykonawcom nie  przysługuje  prawo do odwołań do Krajowej Izby Odwoławczej.
2. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom. Zamawiający wymaga wskazania przez Wykonawcę w ofercie tej części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. 

3. Wykonawca może polegać na osobach zdolnych do wykonania zamówienia i zasobach innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

4. W sytuacji, gdy nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ostatecznej, ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

5. Poprawa omyłek i uzupełnienie dokumentów (dot. ofert wstępnych i ostatecznych):
1)    Zamawiający poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią zaproszenia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

- niezwłocznie zawiadamiając o rym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

2) Zamawiający, pod rygorem odrzucenia oferty wstępnej, wzywa Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia lub dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia 
w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wstępna Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert wstępnych.

6. Odrzucenie oferty (dot. ofert wstępnych i ostatecznych):
1) Zamawiający będzie zobowiązany odrzucić ofertę, jeżeli: 

a) nie odpowiada treści zaproszenia,

b) została złożona przez Wykonawcę niezaproszonego do składania ofert ostatecznych,
c) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt. 6 ppkt. 1 lit. c,

d) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

e) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

2) Zamawiający zawiadamia Wykonawcę o odrzuceniu oferty, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne.

7. Unieważnienie postępowania.
1) Postępowanie o udzielenie zamówienia będzie unieważnione, jeżeli:

a) wpłynie mniej niż jedna ważna oferta wstępna niepodlegająca odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty ostatecznej przewyższy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć  na  sfinansowanie zamówienia, a Zamawiający nie skorzystał 
z prawa powrotu do etapu negocjacji w zakresie ustalenia ostatecznej koncepcji przedmiotu zamówienia,
c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

d) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy 
w sprawie zamówienia,

2) Zamawiający zawiadamia Wykonawcę, o unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

8. Protokół 

1) protokół wraz z załącznikami jest jawny,

2) oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty 
i informacje składane przez Zamawiającego i Wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia  stanowią załączniki do protokołu,

3) Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferta jest jawna od chwili jej otwarcia. 

9. W pozostałych sprawach nieuregulowanych w zaproszeniu stosuje się przepisy kodeksu cywilnego i innych ustaw. 

Załącznikami do niniejszego zaproszenia stanowiącymi jego integralną część są:

Załącznik nr 1 – wzór umowy,
Załącznik nr 2 – wzór oferty wstępnej.
Nowy Sącz, dnia 13 stycznia 2016 r.
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