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	Zamawiający: Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa w Nowym Sączu, ul. Staszica 1, 33-300 Nowy Sącz.

	
	Przeprowadzenie szkolenia z zakresu poradnictwa zawodowego w aspekcie podjęcia pierwszej pracy przez absolwenta.
	Nr  sprawy:
	ZP.382-1-50/2012

	
	Ogłoszenie o zamówieniu


	Wersja:
	1.


Ogłoszenie o zamówieniu 

prowadzonym w trybie postępowania ofertowego o wartości szacunkowej nie przekraczającej równowartości 14 000 euro, zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zmianami ) ustawy nie stosuje się, zwane dalej „ogłoszeniem” na:
Przeprowadzenie szkolenia z zakresu poradnictwa zawodowego w aspekcie podjęcia pierwszej pracy przez absolwenta.
ROZDZIAŁ I - NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO.
Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa w Nowym Sączu.

z siedzibą: 33-300 Nowy Sącz, ul. Staszica 1;

tel. 18 443-45-45; fax.: 18 443-46-08

NIP: 734-255-98-20, REGON: 49861240.

ROZDZIAŁ II - TRYB POSTĘPOWANIA.
Tryb udzielenia zamówienia: postępowanie ofertowe, według zasad określonych w nin. ogłoszeniu.

ROZDZIAŁ III - PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA.
1. Przedmiotem zamówienia jest Przeprowadzenie szkolenia z zakresu poradnictwa zawodowego w aspekcie podjęcia pierwszej pracy przez absolwenta dla studentów kierunku zamawianego mechatronika w ramach projektu: Inżynier mechatroniki napędem do rozwoju innowacyjnego i konkurencyjnej gospodarki. Szkolenie dla  45 studentów (3 grupy x 15 os.)  – łącznie 36 godzin (3 grupy x 12 godzin) szkolenia zwanych dalej „usługą szkoleniową”  lub „szkoleniem” zgodnie z wymogami niniejszego ogłoszenia. Kody CPV: 80 50 00 00-9 – usługi szkoleniowe.
1) Przez godzinę szkolenia zamawiający rozumie godzinę dydaktyczną tj. 45 min.

2) Usługa będzie polegała na realizacji szkolenia w terminach:

A. Grupa I:

a) 08.01.2013 w godz. 8.00-9.30 (2)
b) 10.01.2013 w godz. 8.00-9.30 (2)
c) 15.01.2013 w godz. 8.00-11.00 (4)
d) 29.01. 2013 w godz. 11.15 – 14.15 (4)
B. Grupa II:

a) 09.01.2013 w godz. 11.15-14.15 (4)

b) 15.01.2013 w godz. 11.15-14.15 (4)
c) 22.01.2013 w godz. 8.00-9.30 (2)
d) 29.01. 2013 w godz. 14.30 – 16.00 (2)

C. Grupa III:

a) 09.01.2013 w godz. 8.00 – 11.00 (4)

b) 15.01.2013 w godz. 14.30-16.00 (2)
c) 17.01.2013 w godz. 8.00-9.30 (2)
d) 29.01. 2013 w godz. 8.00 – 11.00 (4)

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminów realizacji szkolenia wynikającej z organizacji roku akademickiego

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1) Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzić szkolenie w zakresie następującej minimalnej tematyki - treści:
	RAMOWY PROGRAM 

	1. 
	 Rynek pracy i jego specyfikacja

	2. 
	Rynek pracy a możliwości po ukończeniu szkoły wyższej.

	3. 
	Analiza rynku pracy

	4. 
	Zawody przyszłości

	5. 
	Gdzie szukać rady i pomocy w znalezieniu pracy

	6. 
	Dokumenty aplikacyjne

	7. 
	Rozmowa kwalifikacyjne

	8. 
	Programy wspierające kształcenie

	9. 
	Dostęp do rynków pracy w Unii Europejskiej


2) Zamawiający udostępni Wykonawcy salę na potrzeby realizacji przedmiotu zamówienia.

3) W ramach ceny oferty Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania materiałów szkoleniowych o treści adekwatnej do tematyki szkoleń. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji przekazanych materiałów i zgłoszenia uwag do przekazanych materiałów szkoleniowych, w tym w szczególności w przypadku niezgodności opracowanych materiałów  z wymogami Ogłoszenia oraz minimalnymi treściami kursu.

a) Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie poprawić przygotowane materiały zgodnie z uwagami Zamawiającego

b) Wykonawca zobowiązany jest do oznaczenia materiałów  logotypem Unii Europejskiej z odwołaniem słownym do Unii Europejskiej  i Europejskiego Funduszu Społecznego , logotypem Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz informacją o współfinansowaniu szkolenia ze środków Unii Europejskiej.  Użyte logotypy i sformułowania oraz ich usytuowanie muszą być zgodne z aktualnymi „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania  projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki” przygotowanymi przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego.

c) Za powielania materiałów odpowiada Zamawiający

d) Za dystrybucje materiałów wśród uczestników szkolenia  odpowiada Wykonawca  - każdy uczestnik winien otrzymać pełny komplet materiałów.

e) Wykonawca przekaże  zamawiającemu prawa  autorskie do opracowanych materiałów w zakresie umożliwiającym  korzystanie z nich bez ograniczeń co do terytorium, czasu i ilości, na wszystkich znanych w dniu przeniesienia polach eksploatacji, a w szczególności:
· W zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworów: trwale lub czasowa, w całości lub w części

· W zakresie rozpowszechniania  utworów – publiczne wykonanie  wyświetlania itp. w miejscu i czasie  przez siebie wybranym. 

4) Do obowiązków wykonawcy należy ponadto:

a) opracowanie szczegółowego programu szkolenia. 
b) przygotowanie i przedstawianie Zamawiającemu do akceptacji harmonogramu kursu (ZGODNIE Z TERMINAMI OKREŚLONYMI W PKT. 1.2) zawierającego tematykę -  treści określone w pkt 1)  oraz uwzględnienie w nim zgłoszonych przez Zamawiającego uwag.
c) Prowadzenie - wypełnianie dokumentacji szkoleniowej oraz przekazanie w wyznaczonym terminie wypełnionej dokumentacji szkoleniowej osobie wskazanej przez Zamawiającego.
d) nadzór nad uczestnikami w trakcie trwania zajęć, 

e) odpowiedzialność za sprzęt, wyposażenie sali Zamawiającego wykorzystywane podczas zajęć

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontrolowania w każdym czasie, prawidłowości realizowanego szkolenia, w szczególności pod względem zgodności z warunkami zamówienia oraz harmonogramem.

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
ROZDZIAŁ IV – WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.

1. Wymagania stawiane Wykonawcom:

1) Wykształcenie wyższe minimum magisterskie.
2) Kwalifikacje pedagogiczne

3) Doświadczenie dydaktyczne w prowadzeniu kursów  i szkoleń w zakresie poradnictwa zawodowego.
4) Ukończone studia podyplomowe z doradztwa zawodowego.

5) Posiadanie odpowiedniej wiedzy i umiejętności do przeprowadzenia szkolenia z zakresu poradnictwa zawodowego w aspekcie podjęcia pierwszej pracy przez absolwenta.
2. Nie spełnienie któregokolwiek z powyższych elementów dyskwalifikuje wykonawcę z postępowania z powodu nie spełnienia wymogów formalnych. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zweryfikowania prawdziwości oraz zgodności ze stanem faktycznym informacji i oświadczeń  złożonych w ofercie. 
ROZDZIAŁ V – TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA.
1. Termin wykonania zamówienia:
1) od podpisania umowy do  29.01.2013r. z zastrzeżeniem  pkt 2) i 3)
2) termin realizacji kursu: 

A. Grupa I:

a) 08.01.2013 w godz. 8.00-9.30 (2)

b) 10.01.2013 w godz. 8.00-9.30 (2)

c) 15.01.2013 w godz. 8.00-11.00 (4)

d) 29.01. 2013 w godz. 11.15 – 14.15 (4)

B. Grupa II:

a) 09.01.2013 w godz. 11.15-14.15 (4)

b) 15.01.2013 w godz. 11.15-14.15 (4)

c) 22.01.2013 w godz. 8.00-9.30 (2)

d) 29.01. 2013 w godz. 14.30 – 16.00 (2)

C. Grupa III:

a) 09.01.2013 w godz. 8.00 – 11.00 (4)

b) 15.01.2013 w godz. 14.30-16.00 (2)

c) 17.01.2013 w godz. 8.00-9.30 (2)

d) 29.01. 2013 w godz. 8.00 – 11.00 (4)

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminów realizacji kursu wynikające z organizacji roku akademickiego
2. Miejsce realizacji:  Instytut Techniczny PWSZ Nowy Sącz ul. Zamenhofa 1a.
ROZDZIAŁ VI – OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Oferta ma być sporządzona na piśmie w języku polskim oraz podpisana przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

2. Ofertę należy sporządzić według druku stanowiącego załącznik do ogłoszenia,
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, 

4. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami powinna być spięta.
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

6. Ewentualne poprawki w ofercie muszą być potwierdzone parafką osoby podpisującej tą ofertę.

7. Oferta powinna być złożona w 1 egzemplarzu w zaklejonej kopercie, /opakowaniu/ z napisem: „Oferta - Przeprowadzenie szkolenia z zakresu poradnictwa zawodowego w aspekcie podjęcia pierwszej pracy przez absolwenta – nie otwierać przed 28.12.2012r. godz. 10.00 ,”  oraz musi posiadać nazwę i adres Wykonawcę, aby można było odesłać ofertę w przypadku złożenia jej po terminie składania ofert .
8. Pod względem poprawności formalnej ocena ofert polegać będzie na sprawdzeniu czy:
1) oferty zostały złożone przez osoby upoważnione do działania w imieniu Wykonawców,

2) odpowiadają wymaganiom podanym w ogłoszeniu,
3) nie zawierają oczywistych omyłek rachunkowych i pisarskich.
9. Wykonawca powinien dostarczyć w celu potwierdzenia spełnienia wymaganych warunków:

1) wypełniony formularz ofertowy (załącznik), z własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy,
10. Opis sposobu obliczenia ceny
1) Wykonawca winien wskazać cenę brutto obliczoną z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (według załącznika)

2) Cena oferty powinna być wyrażona w PLN, Zamawiający nie przewiduje możliwości rozliczenia przedmiotu umowy w walutach obcych.

3) Cena powinna uwzględniać wszelkie materiały i prace niezbędne do realizacji zamówienia, takie jak m.in.: koszty przygotowania, opracowania materiałów, oraz wszelkie inne nie wymienione z nazwy, a niezbędne do realizacji zamówienia, koszty wszystkich obowiązków podatkowych.
4) Wykonawca przed ostatecznym określeniem ceny ofertowej, zobowiązany jest do zdobycia wszelkich informacji, które mogą być konieczne do przygotowania oferty.
11. Termin, związania z ofertą wynosi 30 dni i rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

12. Przed upływem terminu składania ofert każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia. Pytania powinny być składane na piśmie.

13. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiający w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert – może zmodyfikować treść ogłoszenia. Dokonane w ten sposób zmiany lub uzupełnienia zostaną niezwłocznie przekazane wszystkim wykonawcom i będą dla nich wiążące.

14. Osobą upoważnioną do udzielania informacji Wykonawcom jest Pani Mariola Surówka Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa w Nowym Sączu – ul. Staszica 1, tel.(0-18) 443-45-45,fax. (0-18) 443-46-08, e-mai:  zp@pwsz-ns.edu.pl codziennie z wyjątkiem sobót oraz dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 9.00 do 14.00 

ROZDZIAŁ VII – KRYTERIUM OCENY OFERT.

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (najniższa cena – 100,00 %).

1) oferta z najniższa łączną ceną brutto otrzyma 100 pkt.

2) pozostałe oferty otrzymają punkty liczone według wzoru: 
najniższa oferowana cena

---------------------- X 100,00

cena badanej oferty

3) w toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

ROZDZIAŁ VII – SKŁADANIE ORAZ OTWARCIE OFERT.
1. Termin składania ofert – 28.12.2012r do godz. 9.45
2. Termin otwarcia ofert –   28.12.2012r do godz. 10.00
3. Miejsce składania ofert – Sekretariat Ogólny Zamawiającego: Nowy Sącz, ul. Staszica 1 (pokój nr 16 - parter)
4. Miejsce otwarcia ofert - Rektorat PWSZ Nowy Sącz, ul. Staszica 1 pokój nr 17 – parter.
5. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone Wykonawcy bez otwierania

6. Przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

7. Po otwarciu każdej z ofert, Zamawiający poda: nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, informację dot. ceny oferty.

ROZDZIAŁ VIII – INFORMACJE KOŃCOWE.

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia – wpłacenia wadium. 
2. Z uwagi na szacunkową wartość zamówienia poniżej wyrażonej w złotych kwoty 14.000 EURO Wykonawcy nie przysługuje prawo do odwołań.
3. Zamawiający  nie dopuszcza powierzenia części zamówienia podwykonawcom.

4.  Odrzucenie oferty.
1) Zamawiający będzie zobowiązany odrzucić ofertę, jeżeli : 

a) nie odpowiada treści ogłoszenia,

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

2) Zamawiający zawiadamia Wykonawcę o odrzuceniu oferty, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. Unieważnienie postępowania.

1) Postępowanie o udzielenie zamówienia będzie unieważnione, jeżeli :

a) wpłynie mniej niż jedna ważna oferta nie podlegające odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć  na  sfinansowanie   zamówienia ,

c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

d) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia.

2) Zamawiający zawiadamia Wykonawcę, o unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Wybór Oferty:
1) Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, jeżeli oferta będzie odpowiadać wymogom ogłoszenia, Wykonawca przyjmie wszystkie wymogi Zamawiającego oraz uzyska najwyższą ilość punktów wg kryterium oceny oferty.

2) O wyniku postępowania ofertowego Zamawiający poinformuje wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty oraz umieści informację na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego. 
7. Umowa:
1) z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa cywilno - prawna;
2) zawarcie umowy nastąpi w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego; 
3) umowa będzie jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej;
8. Protokół 

1) protokół wraz z załącznikami jest jawny,

2) oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje składane przez Zamawiającego i Wykonawcę oraz umowa w sprawie zamówienia  stanowią załączniki do protokołu

3) załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu  wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania , z tym że oferta jest jawna od chwili jej otwarcia. 
9. W pozostałych sprawach nieokreślonych w ogłoszeniu obowiązują przepisy prawa polskiego. 

ROZDZIAŁ IX - ZAŁĄCZNIKI.

Załącznikiem do niniejszego ogłoszenia stanowiącymi jego integralną część jest  wzór oferty – formularz ofertowy,
Nowy Sącz, dnia 20. grudnia 2012r.










KANCLERZ
INŻ. ZBIGNIEW ZIELIŃSKI





















……………………………………………………
            Podpis kierownika Zamawiającego

                 lub osoby upoważnionej
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